United Nations
Educational, Scientific and
Cultural Organization

Istituto Statale d'Istruzione Secondaria Superiore “Ugo Foscolo”
AMMINISTRAZIONE FINANZA E MARKETING - TURISTICO - COSTRUZIONE AMBIENTE E TERRITORIO
LICEO SCIENTIFICO TRADIZIONALE - SCIENTIFICO SCIENZE APPLICATE - LICEO CLASSICO “A. NIFO”

CENTRO TERRITORIALE PERMANENTE - EDA
Via Orto Ceraso - 81057 - TEANO - Caserta
Dirigente Tel. 0823/875802 - Segreteria Tel. e Fax. 0823/657568 - C.M. CEISO0400E - C.F. 80103220614
Sede di Sparanise Via Calvi, 35 - Tel. 0823/874365
ceis00400e @pec.istruzione.it - ceis00400e @istruzione.it - dirigente @foscoloteano.it — www.foscoloteano.it

ISISS “Ugo Foscolo” Teano
Member of UNESCO
Associated Schools

2 3 & 8 4 B EERTENNINNE

Prot.n. 28 48 Teano, 12/05/2017
A Tutto il personale ATA delPISTITUTO
ISISS “UGO FOSCOLO”
LORO SEDI

OGGETTO: Programmazione, ferie, festivita soppresse, recupero anno scolastico 2016/2017

Al fine di predisporre il piano delle ferie estive ,tutto il personale ATA ¢ invitato a presentare la propria
richiesta entro e non oltre il 30/05/2017.

Le ferie e le festivita soppresse, compatibilmente con le esigenze di servizio, devono essere fruite Tutte
irrinunciabilmente entro e non oltre il 31/08/2017,anche in pit periodi, effettuando almeno 15 giorni
lavorativi continuativi di riposo nel periodo compreso tra il 01/07/2017 e il 31/08/2017. I periodi di ferie
richiesti e regolarmente autorizzati possono successivamente subire variazioni di date solo per gravi e
documentati motivi.

Non saranno ammessi rientri posticipati o anticipati, salvo che per esigenze di servizio.

Il recupero di tutte le ore eventualmente risultanti a credito dovra essere effettuato entro il
31/08/2017,dopo tale data si procedera all’azzeramento di qualsiasi credito orario.

Per I’anno 2017 la chiusura della scuola si effettua nei seguenti prefestivi estivi:

03/06/2017 —29/07/2017 — 12/08/2017 — 14/08/2017 — 19/08/2017

Prima della fruizione delle ferie dovranno essere esauriti gli eventuali riposi compensativi accumulati.

Dopo la richiesta delle ferie estive sara predisposto entro il 10/06/2017 il piano delle ferie tenendo in
considerazione i seguenti elementi: Nel caso in cui tutto il personale di una qualifica richieda lo stesso
periodo, sara modificata la richiesta del/dei dipendente/i disponibile/i; in mancanza di personale disponibile
sara adottato il criterio di rotazione annuale, tenendo in considerazione dei periodi usufruiti il precedente
anno scolastico: esigenze, particolari, motivate per iscritto, saranno valutate singolarmente.

Durante periodi di sospensione di attivita didattiche la chiusura della scuola viene anticipata alle ore 14.00
(salvo motivi particolari e/o attivita programmate) in questi periodi il personale ATA ¢ tenuto a svolgere il
proprio orario di servizio all’interno della fascia oraria 08:00-14:00, dal lunedi’ al sabato.




